E-kirja mall

Taust:

E-kirja mall on slisteemis defineeritud e-kiri, mis sisaldab eelmaéaratud pealkirja, sisu ja automaatselt taituvaid andmevalju, mida saab kasutaja ka
muuta. Selle eesmark on Uhtlustada dokumentide edastamist ning véhendada kasitsi sisestamist.

E-kirja malli arinbuded susteemile

Nr

10

11

Markséna

saatmise materjali juurest

saatmine ilma e-kirja mallita

e-kirja mall, loomine/muutmine
/kustutamine

(sh digus)

e-kirja mall, saatja

e-kirja mall, pealkiri

e-kirja pealkiri saatmisel

e-kirja mall, e-kirja sisu

e-kirja mall, e-kirja sisu

e-kirja mall, e-kirja sisu

e-kirja mall, adressaadi/adressaatide e-
postiaadressi(de) kandumine saatmisel

e-kirja mall, seos liigiga

Arindue suisteemile

g . .

Vaéimaldab administraatoril, peaadministraatoril, slisteemiadministraatoril eelseadistada e-kirjaga
dokumendi/dokumentide edastamise malle ja signatuure.

V@imaldab muutmise digusega kasutajal edastada valitud malli ja signatuuriga e-kirju.
(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)
Kui kasutaja ei vali dokumendi saatmisel e-kirja malli on tal v8imalus nii pealkirja kui sisu ise lisada.

V@imaldab administraatoril, peaadministraatoril, slisteemiadministraatoril sisteemis eelseadistada e-
kirja malle.

V@imaldab e-kirja malle muuta ja kustutada.

Nt nupp: "Loo e-kirja mall”, ikoonid muuda ja kustuta

Vaikimisi edastatakse kdik e-kirjad slisteemist asutusepdhiselt seadistatud e-postilt.
Vdimaldab méérata e-kirja mallile pealkirja.

E-kirja malli andmevali: "Pealkiri"

Saatmisel dokumendi pealkirjaks dokumendi (ADR ) pealkiri. Saatmisel on pealkiri muudetav.

V@imaldab e-kirja malli seadistamisel kasutada e-kirja sisus automaatselt taituvaid valju (nt
dokumendi pealkiri, reg nr, jpp, jne) ja lisada kasitsi teksti.

E-kirja malli andmevali: "DHX/e-kirja sisu"
0 Sama sisu vélja on v8imalik kasutada ka DHXi kaudu dokumentide saatmisel.

Taidab dokumendi e-kirjaga edastamisel eelseadistatud véljad dokumendi andmevaélja(de)
vaartustega.

Ei kuva eelseadistatud e-kirja automaatselt taituvaid andmevalju ja selle eelteksti (nt: "Reg nr: kk.pp.
aaaa" voi nt andmevaljade komplekti AK) kui kanduval andmevéljal puudub dokumendil vaértus.

Vdimaldab e-kirja malli sisu teksti vormindada.

Saatmisel kannab automaatselt dokumendi andmevaljalt saadetavasse e-kirja adressaadi
/adressaatide e-posti(de) aadressi(d), voimaldab muuta (lisada, eemaldada, korrigeerida).

Andmevali: E-post
V@imaldab siduda ihe e-kirja malli ihe v8i mitme dokumendiliigiga.

Nt saab administraator luua Uldise edastamise malli aga saab ka luua ainult késkkirjade edastamiseks
mdeldud e-kirja malli.

Andmevali: "Dokumendiliigid”


https://confluence.rmit.ee/spaces/RTK0043/pages/536222477/I+etapp+2026-02-20_Saatmine

12 e-kirja mall, automaatne saatmine Voimaldab siduda e-kirja malli eelseadistatava td6voo automaatse saatmisega.
Automaatseks saatmiseks on ks e-kirja mall.

Automaatne saatmine kirjeldatud eraldi.

E-kirja malli andmevaéljad koondatult:

Nr andmevali tuup/sisu selgitus
13 Saatja e-postiaadress vaike e-post asutuse vaikimisi méaaratud e-post
14 E-kirja malli pealkiri tekstivali Kasutajale kuvatav pealkiri e-kirja malli valimisel nt "Vastus kodanikule".

E-kirja pealkiri on dokumendi pealkiri—kevatue-nfermativselt-hallina-ustreerivaljeenisel—Saatmise-

atmire.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

15 DHX/e-kirja sisu nt dokumendi pealkiri, jpp, kuup. nr jne

® tekstivali+voim
alus lisada
dokumendilt
kanduvaid
andmevalju

® vormindatav

° |
etapp=vaikimis
i lisatud
signatuur

16 Dokumendiliigid mitme valikuga vali

lllustreeriv joonis e-kirja malli loomise
/muutmise andmevaljadest

Saatmise viisardi andmevaljad-{w

' sealkifa-al)S
aatmine:

Saatja e-post
(muudetud 21.05.2026 kéaskkirjaga)

E-kirja malli pealkiri
DHX/e-kirja pealkiri

DHX/e-kirja malli sisu

E-kirja malli vaikesignatuur

Dokumendiliigid

E-kirja malli kasutajad
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