
E-kirja mall

Taust:

E-kirja mall on süsteemis defineeritud e-kiri, mis sisaldab eelmääratud pealkirja, sisu ja automaatselt täituvaid andmevälju, mida saab kasutaja ka 
.muuta. Selle eesmärk on ühtlustada dokumentide edastamist ning vähendada käsitsi sisestamist

E-kirja malli ärinõuded süsteemile

Nr Märksõna Ärinõue süsteemile

1 saatmise materjali juurest I etapp 2026-02-20_Saatmine - RTK dokumendihaldusteenus - RTK

Võimaldab   eelseadistada e-kirjaga administraatoril, peaadministraatoril, süsteemiadministraatoril
dokumendi/dokumentide edastamise malle ja signatuure.

Võimaldab  õigusega kasutajal edastada valitud malli ja signatuuriga e-kirju.muutmise

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

2 saatmine ilma e-kirja mallita Kui kasutaja ei vali dokumendi saatmisel e-kirja malli on tal võimalus nii pealkirja kui sisu ise lisada.

3 e-kirja mall, loomine/muutmine
/kustutamine

(sh õigus)

Võimaldab  süsteemis eelseadistada e-administraatoril, peaadministraatoril, süsteemiadministraatoril
kirja malle.

Võimaldab e-kirja malle muuta ja kustutada.

Nt nupp: "Loo e-kirja mall", ikoonid muuda ja kustuta

4 e-kirja mall, saatja Vaikimisi edastatakse kõik e-kirjad süsteemist asutusepõhiselt seadistatud e-postilt.

5 e-kirja mall, pealkiri Võimaldab määrata e-kirja mallile pealkirja.

E-kirja malli andmeväli: "Pealkiri"

6 e-kirja pealkiri saatmisel Saatmisel dokumendi pealkirjaks dokumendi (ADR ) pealkiri. Saatmisel on pealkiri muudetav.

7 e-kirja mall, e-kirja sisu Võimaldab e-kirja malli seadistamisel kasutada e-kirja sisus automaatselt täituvaid välju (nt 
dokumendi pealkiri, reg nr, jpp, jne) ja lisada käsitsi teksti.

E-kirja malli andmeväli: "DHX/e-kirja sisu"

 Sama sisu välja on võimalik kasutada ka DHXi kaudu dokumentide saatmisel.

8 e-kirja mall, e-kirja sisu Täidab dokumendi e-kirjaga edastamisel eelseadistatud väljad dokumendi andmevälja(de) 
väärtustega.

Ei kuva eelseadistatud e-kirja automaatselt täituvaid andmevälju ja selle eelteksti (nt: "Reg nr: kk.pp.
aaaa" või nt andmeväljade komplekti AK) kui kanduval andmeväljal puudub dokumendil väärtus.

9 e-kirja mall, e-kirja sisu Võimaldab e-kirja malli sisu teksti vormindada.

10 e-kirja mall, adressaadi/adressaatide e-
postiaadressi(de) kandumine saatmisel

Saatmisel kannab automaatselt dokumendi andmeväljalt saadetavasse e-kirja adressaadi
/adressaatide e-posti(de) aadressi(d), võimaldab muuta (lisada, eemaldada, korrigeerida).

Andmeväli: E-post

11 e-kirja mall, seos liigiga Võimaldab siduda ühe e-kirja malli ühe või mitme dokumendiliigiga.

Nt saab administraator luua üldise edastamise malli aga saab ka luua ainult käskkirjade edastamiseks 
mõeldud e-kirja malli.

Andmeväli: "Dokumendiliigid"

https://confluence.rmit.ee/spaces/RTK0043/pages/536222477/I+etapp+2026-02-20_Saatmine


12 e-kirja mall, automaatne saatmine Võimaldab siduda e-kirja malli eelseadistatava töövoo automaatse saatmisega.

Automaatseks saatmiseks on üks e-kirja mall.

 Automaatne saatmine kirjeldatud eraldi.

E-kirja malli andmeväljad koondatult:

Nr andmeväli tüüp/sisu selgitus

13 Saatja e-postiaadress vaike e-post asutuse vaikimisi määratud e-post

14 E-kirja malli pealkiri tekstiväli Kasutajale kuvatav pealkiri e-kirja malli valimisel nt "Vastus kodanikule".

E-kirja pealkiri on dokumendi pealkiri, kuvatud informatiivselt hallina illustreerival joonisel. Saatmise 
viisardi andmeväljad (vt illustreerivat joonist " " pealkirja alt): Saatmise viisardi andmeväljad koondatult Sa

.atmine

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

15 DHX/e-kirja sisu
tekstiväli+võim
alus lisada 
dokumendilt 
kanduvaid 
andmevälju
vormindatav
I 
etapp=vaikimis
i lisatud 
signatuur

nt dokumendi pealkiri, jpp, kuup. nr jne

16 Dokumendiliigid mitme valikuga väli

Illustreeriv joonis e-kirja malli loomise
/muutmise andmeväljadest

Saatmise viisardi andmeväljad (vt 
illustreerivat joonist "Saatmise viisardi 

" pealkirja alt): andmeväljad koondatult S
.aatmine

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)
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